
अमरगढी नगरपालिका,डडेल्धरुा 
नागररक वडापत्र 

क्र.स. सेवा सवुवधाको 
वववरण 

आवश्यक कागजातहरु जजम्मेवार 
अलधकारी 

िाग्न ेसमय सेवा शलु्क उजरुी सनु्न ेअलधकारी 

योजना तथा अनगुमन शाखा 
 
 

१. 

 
 

योजना सम्झौता 

१. योजना सम्झौता गररपाउँ भन्ने व्यहोराको लनवेदन  
 

योजना तथा 
अनगुमन शाखा  

 
 
 

१ ददन 

 
 

लन:शलु्क 

 
 

प्र.प्र.अ. 
२. उपभोक्ता भेिा बाट उपभोक्ता सलमलत गठन गरेको 
प्रलतलिपी र उपभोक्ता सलमलतको लनणणयको प्रलतलिपी 
३. उपभोक्ता सलमलतका पदालधकारीको नागररकताको प्रलतलिवप 

४. योजना िागत ईविमेट 

५. सम्बजधधत वडा कायाणियको लसफाररस । 

 
 
 
 

२. 

 
 
 
 

योजनाको रकम 
भकु्तानी  

१. रकम भकु्तानी मागको लनवेदन  
 

योजना, 
प्राववलधक, 
आलथणक 
प्रशासन शाखा  

 
 
 

१ ददन 

 
 
 
 

लन:शलु्क 

 
 
 
 

प्र.प्र.अ. 

२. उपभोक्ता भेिा बाट योजनाको काम सम्पन्न भएको र खर्ण 
सावणजलनक गरेको तथा रकम खिेुको लनणणको प्रलतलिवप 

३. सावणजलनक पररक्षण प्रलतबेदन र सावणजलनक पररक्षण गदाणको 
फोटो र लनमाणण कायणको फोटोहरु 

४. अनगुमन सलमलतको अनगुमन प्रलतवेदन । 

५. योजनाको अजधतम मलु्याङ्कन, कायणसम्पन्न प्रलतबेदन  

६. सम्बजधधत वडा कायाणियको कायणसम्पन्न भएको भन्ने 
लसफाररस । 

जशक्षा, यवुा तथा खेिकुद शाखा 
 
 
 

३. 

 
 
 

नयाँ संस्थागत 
ववद्यािय 
स्थापना अनमुलत 

१. लनधाणररत ढाँर्ामा लनवेदन   

 

 

जशक्षा, यवुा 
तथा खेिकुद 
शाखा 
 

 

 

 

शैजक्षक सत्र 
शरुु हनु ु
अगावै 

 

 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 
 
 

प्र.प्र.अ. 

२. अलभभावक भेिाको लनणणयको प्रलतलिवप 

३. नजजकका तीनवटा सामदुावयक ववद्याियको सहमलत पत्र 
४. सम्बजधधत वडाको लसफाररस 
५. प्रस्ताववत जशक्षकहरूको योग्यताका प्रमाणपत्र र जशक्षण गने 
प्रलतबद्धता पत्र 

६. प्रस्ताववत शलु्क संरर्ना र सवुवधाको वववरण 



७. ववद्यािय सञ्चािकहरूको पररर्य खलु्ने कागजातहरू 
८. ववद्यािय सञ्चािकहरू कािो सूर्ीमा नपरेको र ववद्यािय 
सञ्चािनका िालग कानून बमोजजम योग्य रहेको स्वघोषणा 
पत्र 

९. ववद्यािय सञ्चािनका िालग तोवकए बमोजजमको पूवाणधार 
रहेको जशक्षा शाखा र प्राववलधकको प्रलतवेदन 

१०. गठुी दताण प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
 
 
 

४. 

 
 
 

ववद्याियको तह 
तथा कक्षा थप 

अनमुलत 

1. लनधाणररत ढाँर्ामा लनवेदन 
2. नजजकका तीनवटा सामदुावयक ववद्याियको सहमलत पत्र 

3. सम्बजधधत वडाको लसफाररस 

4. प्रस्ताववत जशक्षकहरूको योग्यताका प्रमाणपत्र र जशक्षण 
गने प्रलतबद्धता पत्र 

5. थप तह सञ्चािनका िालग तोवकए बमोजजमको पूवाणधार 
रहेको जशक्षा शाखा र प्राववलधकको प्रलतवेदन 

6. ववद्यािय व्यवस्थापन सलमलतको लनणणय 

 

 

जशक्षा, यवुा 
तथा खेिकुद 
शाखा   

 

 

शैजक्षक सत्र 
शरुु हनु ु
अगावै 

 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 
 
 

प्र.प्र.अ. 

५. कक्षा ८ को 
परीक्षा फाराम 

1. लनधाणररत ढाँर्ामा ववद्याथी स्वयंिे भरेको फाराम 
2. ववद्याथीको जधमदताणको प्रलतलिवप 

3. ववद्याियको पत्र र सजम्िगत वववरण फारम 

जशक्षा, यवुा 
तथा खेिकुद 
शाखा  

सूर्नामा 
तोके 
बमोजजम 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 

प्र.प्र.अ. 

६. कक्षा ८ को 
ग्रडेसीट 
प्रलतलिवप/ 
प्रवेशपत्र 
प्रलतलिवप 

1. लनधाणररत ढाँर्ामा ववद्याथीको लनवेदन  
2. ववद्याियको लसफाररस 

3. जधमदताणको प्रलतलिवप 

४. वववरण सच्याइ नयाँ ग्रडेसीट लिन ुपनेको हकमा सक्किै 
ग्रडेसीट 

 

जशक्षा, यवुा 
तथा खेिकुद 
शाखा 

 

 

१ ददन 

 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 

 

प्र.प्र.अ. 

७. भाषा, कम््यटुर, 
टु्यसन सेधटर, 
लनजज क्षेत्रका 
टे्रलनङ सेधटर, 
ईजधस्टच्यूट, 
शैजक्षक 

1. लनधाणररत ढाँर्ामा लनवेदन 
2. संस्थाको ववधान १ प्रलत 

3. सञ्चािकहरू कािो सूर्ीमा नपरेको र प्रर्लित कानून 
बमोजजम संस्था सञ्चािनका िालग योग्य रहेको स्वघोषणा 
पत्र  

4. प्रस्ताववत जनशजक्तको वववरण र कागजातहरू 

 

 

जशक्षा, यवुा 
तथा खेिकुद 
शाखा 

 

 

 

३ ददन 

 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 

 

प्र.प्र.अ. 



अनसुधधानमूिक 
संघसंस्था 
स्थापना अनमुलत 

5. सञ्चािक सलमलतको लनणणय प्रलतलिवप 

6. सम्बजधधत वडाको लसफाररस 

धयावयक सलमलत 
 
 

८. 
 
 

 
 

वववाद लनरुपण 

१. तोवकएको ढाँर्ामा लनवदेन धयावयक सलमलत 
र सम्वजधधत 
शाखाका 
कमणर्ारी  

दताण सोवह 
ददन र 
छिफि 
पलछ ३ 
मवहना लभत्र  

 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 
 

 प्रमखु 
२. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिवप 

९. मेिलमिापको 
माध्यमबाट 
वववाद लनरुपण 

१. लमिापत्र गने दवैु पक्षको संयकु्त लनवेदन धयावयक सलमलत 
र सम्वजधधत 
शाखाका 
कमणर्ारी  

दताण सोवह 
ददन र 
छिफिका 
िालग पलछ 
तोवकनेछ  

 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 
 
 

 प्रमखु 

२. सम्वजधधत व्यजक्तहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

३. ववषयसँग सम्बजधधत अधय कागजातहरु 

राजस्व उपशाखा 

१०. 

 
 
 
 

बहाि कर 

१. लनवेदन पत्र  
 

आलथणक 
प्रशासन शाखा 
र राजस्व 
उपशाखा 

 
 
 

१ ददन 

 
 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 
 
 
 

प्र.प्र.अ. 

२. बहाि सम्झौता 
३. नेपाि सरकारको बहाि सँग सम्बजधधत लनकायमा दताण 
गरेको प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 
४. नागररकताको प्रमाजणत प्रलतलिवप 
५. र्ाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा 
सम्पलतकर लतरेको रलसद 

११. 

 
 

ववज्ञापन कर 

१. लनवेदन र संस्थाको प्रमाजणत प्रलतलिवप आलथणक 
प्रशासन शाखा 
र राजस्व 
उपशाखा 

 

१ ददन 

 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 
 

प्र.प्र.अ. 
२. नगरपालिकामा लतनुण पने व्यवसाय र अधय करको प्रमाजणत 
प्रलतलिवप 

प्राववलधक शाखा 
 
१२. 

 

घर नक्सा पास 
१. घर नक्सा फाराम   

 
 
 

 
 

 
 २. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 



३. जग्गा धनी पजुाणको प्रलतलिवप पूवाणधार 
ववकास शाखा 
र सम्वजधधत 
फाँटका 
कमणर्ारी 

४७ ददन 
वा प्रथम 
र्रण 
बमोजजम 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 
४. वकत्ता खिेुको नापीको प्रमाजणत नक्सा 
५. तोकेको ढाँर्ा र मापदण्ड अनसुार तयार गररएको नक्सा  
लतन प्रलत 
६. र्ाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र घर जग्गा कर वा 
सम्पलतकर लतरेको रलसद 
७. नक्सा फारममा उल्िेजखत अधय वववरण 

 
 

१३. 

 
 

तिा थप 

१. पवहिे पास भएको नक्सा र नक्सा पास प्रमाणपत्रको 
प्रलतलिपी 

पूवाणधार 
ववकास शाखा 
र सम्वजधधत 
फाँटका 
कमणर्ारी 

 

४७ ददन 
वा प्रथम 
र्रण 
बमोजजम 

 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 
 

प्र.प्र.अ. २. अधय कागजातको हकमा नयाँ नक्सा पास गदाण आवश्यक 
पने सबै कागजातहरु 

३. नक्साको हकमा सम्पणुण तिा देजखने गरी पेश गनुण पनेछ  

१४. 

 
 
 

नक्सा नामसारी  

१. लनवेदन पूवाणधार 
ववकास शाखा 
र सम्वजधधत 
फाँटका 
कमणर्ारी 

 

प्रवक्रया 
पयुाणए सोवह 
ददन 

 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

 
 

प्र.प्र.अ. 
२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 
३. रजजषे्ट्रशन पाररत भएको लिखतको फोटोकपी 
४. साववक नक्सा पास प्रमाण पत्रको फोटोकपी 
५. सम्पलतकर लतरेको रलसदको प्रलतलिपी 
६. जग्गा धनी प्रमाण पजुाणको प्रलतलिपी 

मवहिा, बािवालिका शाखा 
 
 
 

१५. 

 
 
 

अपाङ्गता पररर्य 
पत्र 

१. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप र बािबालिकाको हकमा 
जधम दताण प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी 

 
 
 
 

मवहिा 
बािबालिका 
शाखा 

 
 
 
 
 

१५ ददन 

 
 
 
 
 

लनशलु्क 

 
 
 
 
 

प्र.प्र.अ. 

२. अलभभावकको नागररकताको प्रलतलिपी 
३. वडा कायाणियको लसफाररस 
४. अपाङ्गता देजखने १ प्रलत ठूिो फोटो र पासपोटण साईजको  
फोटो ४ प्रलत 
५. कान, आखँा र मानलसक समस्या भएमा स्वास््य पररक्षणको 
कागजात 
६. अनसुरु्ी १ बमोजजमको लनबेदन फारम 
७. पररर्य पत्र पनु  लिन ुपरेमा परुानो पररर्य पत्र समेत 



ल्याउन ुपनेछ । 
१६. जेष्ठ नागररक 

पररर्य पत्र 

१. अनसुरु्ी बमोजजम लनवेदन मवहिा तथा 
बािबालिका 
शाखा 

१ ददन लन:शलु्क प्र.प्र.अ. 
२. नागररकता प्रमाण पत्रको प्रलतलिवप (६० बषण उमेर पगुेको 
हनु ुपनेछ ) 
३. पासपोटण साईजको फोटो २ प्रलत 

स्वास््य शाखा  
 
 
 

१७. 

 
 
 

ववपन्न नागररक 
औषलध उपर्ार 
लसफाररस 

१. वडा कायाणियको लसफाररस  
 

स्वास््य शाखा 
र सम्वजधधत 
शाखाका 
कामणर्ारी 

 
 
 
 

१ ददन 

 
 
 
 

लन:शलु्क 

 
 
 

प्र.प्र.अ. 

२. सम्बजधधत अस्पतािबाट ददइएको रोग खिेुको लबबरण 
सवहतको पत्र 

३. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी (१६ वषण मनुको हकमा 
जधमदताणको प्रमाणपत्रको प्रलतलिपी ) 
४. अनसुरु्ी ३ बमोजजमको वडाबाट प्रमाजणत लसफाररस 
फाराम 

१८. 

ववपन्न नागररक 
औषलध उपर्ार 
र आलथणक 
सहायता( 
मगृौिा 
प्रत्यारोपण, 
डायिालसस, 
क्याधसर, 
स्पाईनि ईधजरुी 

१. अनसूुर्ी -१ अनसुारको डक्टरको प्रमाजणत लसफाररस 

२. अनसूुर्ी -२ बमोजजम लनवेदन 

३. वडा कायाणियको लसफाररस 

४. गररव पररर्यपत्रको प्रलतलिपी 
५. बैङ्क खाताको रे्कको प्रलतलिपी 

 
 

स्वास््य शाखा 
र सम्वजधधत 
शाखाका 
कामणर्ारी 

७ ददन 

 
 
 
 
 

लन:शलु्क 

 
 
 
 
 

प्र.प्र.अ. 

आलथणक ववकास सलमलत ( उद्योग, कृवष, पश ुपंक्षी, सहकारी) 

१९. 
समहु दताण / 
नववकरण  

१. लनधाणररत ढाँर्ामा लनवेदन 

२. सम्वजधधत समहुको लनणणयको प्रलतलिवप 

३. सम्बजधधत वडाको लसफाररस 

४. नागररकताको प्रलतलिवप 

५. ववधान ३ प्रलत (सवै सदस्यको दस्तखत गरेको) 
६. १/१ प्रलत फोटो ( अध्यक्ष, कोषाध्यक्ष, सजर्व) 

सम्वजधधत 
शाखा र 
कमणर्ारीहरु 

 
 

१ ददन 

 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 



७. समहुको छाप 

२०. 
कृवष र पशजुधय 
उपज संकिन 
केधर लसफाररस 

१. लनधाणररत ढाँर्ामा लनवेदन 

२. सम्वजधधत समहुको लनणणयको प्रलतलिवप 

३. सम्बजधधत वडाको लसफाररस 

४. जलमनको र्ारवकल्िा प्रमाजणत 

५. उद्योग स्थिको मरु्लु्का र फोटो 

सम्वजधधत 
शाखा र 
कमणर्ारीहरु 

 
 

१ ददन 

 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

२१. 
कोल्ड स्टोर 
लसफाररस 

१. लनधाणररत ढाँर्ामा लनवेदन 

२. सम्वजधधत सहकारी/सलमलत/संख्या र फमणको प्रलतलिवप 

३. सम्बजधधत वडाको लसफाररस 

४. जलमनको र्ारवकल्िा प्रमाजणत 

५. उद्योग स्थिको मरु्लु्का र फोटो 
६. नागररकताको प्रलतलिवप 

सम्वजधधत 
शाखा र 
कमणर्ारीहरु 

 
 
 

१ ददन 

 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

२२. 

कृवषजधय र 
पशजुधय 
व्यवसाय 
संर्ािन फमण 
लसफाररस 

१. लनधाणररत ढाँर्ामा लनवेदन 

२. सम्बजधधत वडाको लसफाररस 

३. जलमनको र्ारवकल्िा प्रमाजणत 

४. उद्योग स्थिको मरु्लु्का र फोटो 
५. जग्गाको स्वालमत्व प्रमाजणत प्रलतलिवप 

६. नगररकताको प्रलतलिवप 

सम्वजधधत 
शाखा र 
कमणर्ारीहरु 

 
 
 

१ ददन 

 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

२३. 
सहकारी संघ, 
संस्था दताण तथा 
नववकरण  

१. संस्थाको हकमा कजम्तमा ३० जना नेपािी नागररकहरुिे 
पवहिो र दोस्रो गरी दईुवटा प्रारजम्भक  

२. भेिा गरी सोको माईधयटु सवहत लनवेदन 

३. भेिा बाट स्वीकृत ववधान वा ववलनयम 

४. शेयर सदस्यहरुको फोटो र हस्ताक्षर सवहतको वववरण 

५. तदथण सलमलतको फोटो र हस्ताक्षर सवहतको वववण 

६. लनवेदकहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रमाजणत प्रलतलिवप 

७. बसोवास तथा आवद्धता खलु्ने प्रमाजणत कागजात 

८. सहकारी संस्था कायाणधवयन कायणयोजना  

९. सहकारी तालिम लिएको प्रमाणपत्र 

१०. संभाव्यता अध्ययन प्रलतवेदन 

 शाखा प्रमखु 

आवेदन 
पेश गरेको 
लमलतिे १५ 
ददन र 
अधय थप 
संशोधन 
आवश्यक 
भएमा 
सोको िालग 
िाग्ने समय 

 
 
 
 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

२४. सहकारी १. पलछल्िो साधारण सभामा कुि सदस्य संख्याको कजम्तमा शाखा प्रमखु आवेदन  लन: शलु्क प्र.प्र.अ. 



संघ/संस्थाको 
ववधान वा 
ववलनयम 
संशोधन 

५१ प्रलतशत उपजस्थत भई सोको कजम्तमा दईु लतहाई 
बहमुतिे सहकारी ऐन, लनयम र लसद्धाधत एवं मापदण्ड 
अनकुुि हनुे गरी ववलनयम संशोधनको लनणयण गरर लनणणय 
प्रलतलिवप र लतन महिे फारामको ढाँर्ामा संशोलधत 
ववलनयम २ प्रलत 

पेश गरेको 
लमलतिे १५ 
ददन  

२५. 

सहकारी 
संघ/संस्थािे 
लनयमानसुार 
पाउने छुट 
सवुवधाहरुको 
लसफाररस 

१. सम्वजधधत संघ / संस्थाको व्यहोरा खिेुको पत्र 

२. साधारण सभा तथा संर्ािक सलमलतको लनणणय प्रमाजणत 
प्रलतलिपी 

३. घर जग्गा खररदमा रजजषे्ट्रशन दस्तरु छुटको लसफाररस 
माग गदाण मापदण्ड अनसुार खररदका िालग आवश्यक 
स्रोतको ववश्लषेण गररएको कागजात । 

शाखा प्रमखु 

आवेदन 
पेश गरेको 
लमलतिे १५ 
ददन  

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

२६. 
सहकारी 
नववरकण 

१. लनधाणररत ढाँर्ामा लनवेदन 

२. दताण प्रमाण पत्र 

३. संर्ािक सलमलतको लनणणय 
शाखा प्रमखु 

आवेदन 
पेश भएको 
३ ददन 
लभत्र 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

२७. 
नयाँ व्यवसाय 
दताण 

१. लनवेदन पत्र 

आलथणक ववकास 
शाखा र 
राजस्व 
उपशाखा 

 
 
 
 

१ ददन  नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

३. ववदेशीको हकमा राहादानीको प्रमाजणत प्रलतलिवप वा 
सम्बजधधत दतुावासिे ददएको लनजको पररर्य खलु्ने 
लसफाररस 

४. फोटो २ प्रलत 

५. घर बहािको सम्झौता पत्र 

६. आफ्नै घर टहरा भए र्ाि ुआ.व. सम्मको सम्पलतकर 
लतरेको रलसद 

२८. 
व्यवसाय 
नववकरण 

१. स्थानीय तहबाट दताण भएको व्यवसाय दताण प्रमाणपत्र 
आलथणक ववकास 
शाखा र 
राजस्व 
उपशाखा 

 
 

१ ददन  
नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 
२. बहाि सम्झौताको प्रलतलिवप 

३. आफ्नै घर टहरा भए र्ाि ुआ.व. सम्मको मािपोत र 
घरजग्गा कर लतरेको रलसद 

४. र्ाि ुआ.ब. मा ब्यबसाय नववकरण शलु्क र बहािको 



हकमा बहाि कर लतरेको रलसद 

२९. व्यवसाय बधद 

१. आफ्नो व्यवसायको ववस्ततृ व्यहोरा सवहतको लनवेदन पत्र 

आलथणक ववकास 
शाखा र 
राजस्व 
उपशाखा 

 
 
 
 
 

१ ददन 

 
 
 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

२. नागररकता प्रमाणपत्रको प्रलतलिवप 

३. र्ाि ुआ.व. सम्मको व्यवसाय नवीकरण गरेको 
प्रमाणपत्रको सक्कि 

४. घर बहाि सम्झौता पत्रको प्रलतलिवप 
५. स्थिगत प्रलतवेदन 
६. ववदेशीको हकमा पररर्य खलु्ने कागजात वा सम्बजधधत 

दतुावासको पत्र 
७. आफ्नै घर भएमा र्ाि ुआ.व. सम्मको मािपोत वा 

सम्पलतकर लतरेको रलसद 

३०. 
उद्योग 
ठाँउसारीको 
लसफाररस 

१. उधोग ठाउँसारीको िालग लनवेदन 

आलथणक ववकास 
शाखा र 
राजस्व 
उपशाखा 

 
 
 
 
 
 

१ ददन 

 
 
 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

२. उधोग दताण प्रमाण पत्रको प्रमाणपत्र 

३. स्थानीय तहको नाममा नववकरण सवहतको व्यवसाय दताण 
प्रमाणपत्र 

४. आफ्नै घर भएमा र्ाि ुआ.व. सम्मको मािपोत वा 
सम्पलतकर लतरेको रलसद 

५. बहािमा भए बहाि सम्झौता पत्रको प्रलतलिवप र बहाि 
कर लतरेको रलसद 

६. सरी जाने स्थानीय तह वा वडा कायाणियको अनमुलतको 
लसफाररस पत्र 

३१. 
जि स्रोत दताण 
तथा नववकरण 

१. टोि भेिा बैठकबाट उ.स. गठनको प्रलतलिपी 
२. वडा कायाणियको लसफाररस 

३. संस्थाको ववधानको १ प्रलत प्रलतलिपी 
४. दावव ववरोध सम्बजधध सूर्ना  
५. दावव ववरोध नरहेको भलन वडा कायाणियको लसफाररस 

६. नववकरणका िालग दताण प्रमाण पत्र र लनवेदन 

शाखा प्रमखु 

 
 
 

१ ददन 

 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

३२. 
टोि ववकास 
संस्था गठन, 

१. टोि भेिाको बैठकको उपजस्थलत 

२. वडा कायाणियको लसफाररस 

सामाजजक 
ववकास शाखा 

१ ददन नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 

प्र.प्र.अ. 



दताण तथा 
नववकरण 

३. टोि ववकास संस्थाको ववधानको १ प्रलत प्रलतलिपी 
४. नववकरणका िालग दताण प्रमाण पत्र र लनवेदन 

बमोजजम 

३३. 
टोि ववकास 
संस्थाको बैङ्क 
खाता संर्ािन 

१. संस्थाको खाता संर्ािन सम्बजधध बैठकको लनणणय 

२. पदालधकारीको नागररकता प्रलतलिपी 
३. वडा कायाणियको लसफाररस 

सामाजजक 
ववकास शाखा 

१ ददन लन: शलु्क 

प्र.प्र.अ. 

३४. 
अटोररक्सा रुट 
ईजाजत 

१. लनवेदन 

१. यातायात व्यवसाय सलमलतको लसफाररस 

२. सवारी र्ािक ईजाजतपत्र (िाईसेधस) 
३. ववमाको कागजात प्रलतलिवप 

४. ब्ि ुबकु को प्रलतलिवप 

शाखा प्रमखु 

 
 

१ ददन 

 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

३५. 
"घ" वगणको 
ईजाजत पत्र 

१. लनवेदन पत्र 

२. नागररकताको प्रलतलिपी 
३. मेसीनरी तथा औजार खररद गरेको भ्याट वविको प्रलतलिपी 
४. उपकरण र्ाि ुअवस्थामा रहेको भनी मेकानीकि 

ईजधजलनयरिे लसफाररस गरेको प्रमाजणत प्रलतलिपी 
५. कमणर्ारीको शैजक्षक योग्यताको प्रमाजणत प्रलतलिपी तथा 

लनज संगको सम्झौता वा लनयजुक्त पत्र 

६. ३००००० लतन िाख बरावरको बैक नगद वा बैक 
के्रलडट उपिब्ध रहेको प्रमाण 

प्रशासन, 
राजस्व शाखा 

 
 
 
 

१५ ददन 

 
 
 
 

नगरपालिकाको 
आलथणक ऐन 
बमोजजम 

प्र.प्र.अ. 

 

 

 

 


